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I SZKOLNY SYSTEM INTERWENCIJI
Procedura powiadomienia o zakidceniu toku lekcji

Poprzez zakfdcenie toku lekcji naleZzy rozumiec¢ wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajgce
normalngq realizacje zajec¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikéw, nauczyciela, gfosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela).

Jezeli zachowanie ucznia lub kilku ucznidw nie pozwala nauczycielowi na normalng
realizacje lekcji, nauczyciel stownie zwraca uwage na niewtasciwe zachowanie ucznia
lub ucznidw.

Po lekcji, na ktérej doszto do zaktécen, nauczyciel przeprowadza rozmowe
z uczniem/uczniami zwracajgc uwage na niewtasciwe zachowanie i informuje
dalszych konsekwencjach.

W przypadku otrzymania przez ucznia trzeciej uwagi od danego nauczyciela,
nauczyciel kontaktuje sie z rodzicami i omawia z nimi problem (informacja
o kontakcie z rodzicem w dzienniku lekcyjnym).

Powiadamia takze wychowawce klasy.

W wyjatkowych sytuacjach nauczyciel prowadzacy zajecia moze poprosi¢ o pomoc
dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego, przekazujgc informacje o zaktéceniu toku
lekcji przez pracownika obstugi, a w ostatecznosci przez ucznia uczestniczacego
w zajeciach.

Powiadomiona osoba udaje sie do wskazanej przez nauczyciela klasy i ustala
sprawcow zaktécania, a w razie potrzeby wyprowadza przeszkadzajgcego
ucznia/przeszkadzajacych ucznidéw do innej sali lub gabinetu.

Wychowawca klasy, pedagog szkolny przeprowadza z uczniem/ uczniami rozmowe
i ustala konsekwencje tego zachowania.

Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole, wychowawca
powiadamia rodzicOdw ucznia o jego zachowaniu.

Jezeli uczen w raigcy sposdb ztamat zasady, pedagog powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty, wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

Jezeli w dalszym ciggu powtarza sie sytuacja i uczen zaktéca tok lekcji,
wychowawca/pedagog szkolny wzywa rodzicéw do szkoty i powiadamia dyrektora
szkoty.

Organizowane jest spotkanie ucznia, rodzica, wychowawcy, pedagoga szkolnego
i dyrektora szkoty, w trakcie, ktérego spisuje sie z uczniem i rodzicami kontrakt
ustalajac dalsze konsekwencje i tryb postepowania.

Jezeli spisanie kontraktu nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, to dalsze dziatania
podejmowane sg zgodnie z procedurami postepowania nauczycieli z uczniem
sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

Jezeli przyczyng zakiécenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych
procedurach postepowan, nalezy postepowac wedtug tych procedur.



2. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1.

Wychowawca klasy:

a) podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci
i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia;

b) informuje rodzicbw o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowigzujac rodzicéw do rzetelnej wspotpracy.

W przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem wychowawca

klasy inicjuje spotkania z pedagogiem szkolnym celem uzyskania pomocy i wsparcia

w przezwyciezaniu problemoéw wychowawczych.

Pedagog we wspodtpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze

probleméw wychowawczych ucznia i opracowuje plan naprawczy w celu

przezwyciezenia trudnosci ucznia oraz podejmuje prace z uczniem.

Jezeli uczen w dalszym ciggu sprawia problemy wychowawcze pedagog szkolny

proponuje rodzicom przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej w Wieluniu informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji

ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody na przeprowadzenie badan w poradni,

a uczen zagraza bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg

dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.



3. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia (np. bdjka,

10.

pobicie i inne)

Przerwanie zachowania agresywnego — nauczyciel przeprowadza rozmowe
z uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie.

Poinformowanie wychowawcy o zdarzeniu — zachowaniu agresywnym,
Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem w obecnosci nauczyciele —
Swiadka zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocenienie zdarzenia
i wyciggniecie wnioskdéw). Jesli waga zdarzenia jest powazna w rozmowie powinien
uczestniczy¢ pedagog.

Wychowawca i pedagog powiadamiajg rodzicéw i niezwtocznie spotykajg sie z nimi
w celu ustalenia odpowiednich form i metod wychowawczych.

Powtarzajace sie sytuacje tego typu zostajq zgtoszone dyrektorowi szkoty.

W przypadku pojawienia sie szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych
(stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia) dyrektor szkoty zawiadamia policje
i rodzicéw ucznidw, ktérzy sg agresywni.

W zaleznosci od konkretnego zdarzenia, jego przyczyn i nastepstw nalezy
wyciggna¢ w stosunku do ucznia badz ucznidow agresywnych konsekwencje w oparciu
o Statut Szkoty.

W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami
(pobicia, zaczepiania itp.), wychowawca nawigzuje wspotprace z pedagogiem
szkolnym, ktéry podejmuje prace z uczniem w celu wyeliminowania niepozgdanych
zachowan.

Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia utrzymujg sie w dalszym ciggu pedagog szkolny
sugeruje rodzicom badania w poradni psychologiczno — pedagogicznej lub
w poradniach specjalistycznych.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu swoim zachowaniem stwarza zagrozenie,
a rodzice rezygnujg z proponowanej pomocy placéwek specjalistycznych, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia kieruje wniosek
do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Wieluniu.



4. Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw wobec réwiesnikow,
agresja stowna

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

2. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji — powiadomienie rodzicéw i pedagoga.

3.  Wychowawca i pedagog opracowujg plan pracy z uczniem — kontrakt.

4. Wobec ucznia, ktdory nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sie system kar
zawartych w Statucie Szkoty.

5.  Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.



5. Postepowanie, gdy uczen na terenie szkoly narusza zasady wspétzycia spotecznego,

popetnia czyny zabronione

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty (rodzic) przekazuje uzyskang informacje
wychowawcy ucznia.

Wychowawca informuje pedagoga i dyrekcje szkoty.

Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje uzyskana
informacje, przeprowadza rozmowe z rodzicami i w ich obecnosci z uczniem.

W przypadku potwierdzenia informacji wychowawca zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, a jego rodzicéw/prawnych opiekunéw do
szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Jezeli rodzice/opiekunowie odmawiajg wspodtpracy lub oddziatywania wychowawcze
szkoty nie przynoszg oczekiwanych rezultatéw, a nadal

z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji nieletniego,
szkota pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policie a w przypadku ucznia
petnoletniego, ktéry popetnit przestepstwo prokuratora.

Podstawa prawna:

1.

2.

Dz.U.nr 10 z 2002r. Rozporzadzenie MENiS w sprawie ramowych statutéw placowek
oswiatowych z dnia 31 stycznia 2002r. § 2 ust.1 pkt.1

Dz.U.nr 26 z 2003r. Rozporzadzenie MENIS w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawcze] i zapobiegawczej wsrdod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem z
dnia 31 stycznia 2003r.



6. Ogolne procedury w przypadku nagannych zachowan niezgodnych

N

LN AW

z regulaminem szkoty:

Ustne upomnienie nauczyciela lub wychowawecy klasy,

Upomnienie nauczyciela lub wychowawcy klasy wobec klasy lub szkoty, wpis do
dziennika.,

Upomnienie dyrektora,

Zawieszenie prawa do udziatu w zajeciach pozalekcyjnych i imprezach szkolnych,
Zawieszenie prawa do reprezentowania szkoty na zewnatrz,

Spotkanie zespoftu wychowawczego z uczniem i jego rodzicami,

Przeniesienia do rownolegtej klasy w swojej szkole,

Obnizenie oceny z zachowania.

W uzasadnionych przypadkach razgcego tamania postanowien Statutu Szkoty
dyrektor szkoty moze wystgpi¢ z wnioskiem do Kuratora Oswiaty o przeniesienie
ucznia do innej szkoty.

Uczen ma prawo odwotac sie od kary w ciggu 7 dni od daty ukarania poprzez:

Ustng prosbe do nauczyciela lub wychowawcy klasy,

Ustng lub pisemng prosbe do dyrektora szkoty,

Zwrécenie sie do samorzadu klasowego, szkolnego lub rady pedagogicznej o poreczenie,
odwotanie w formie pisemnej przekazane zostaje do dyrektora szkoty przez wychowawce
klasy.



7. Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia poczucia bezpieczenstwa

Nauczyciel bgdZ pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania uczniow
(bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

1.

Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.

Rozdzieli¢ ucznidw i odizolowaé sprawce od ofiary,

Zgtosi¢ fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci w szkole do
dyrektora,

Udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.
Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem badz
uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn -
konfrontacji zdarzenia.

Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicdw uczniéw (zaréwno sprawcy jak
i ofiary zdarzenia).

Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwag do dziennika
badz tez nagane wychowawcy klasy.

Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny/wychowawca sporzadza notatke.
W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty moze
zgtosi¢ sprawe agresji fizycznej na policje celem wyciagniecia konsekwencji prawnych
wobec agresora.
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8. Procedura postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej wtasnosci badz

mienia szkoty

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktdéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi

1.

dewastacje mienia bgdz cudzej wtasnosci przez ucznia:

Ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca
o zaistniatym fakcie oraz oglgdu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

Informuje o fakcie dyrektora szkoty

Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia dokonujgcego zniszczen
o0 zaistniatej sytuacji.

Stosuje wobec ucznia system konsekwencji zawartych w Statucie Szkoty.
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9. Postepowanie wobec ucznia uchylajgcego sie od realizowania obowigzku szkolnego

N

10.

11.

12.

Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencje ucznidow

Odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie ustalonym

w systemie oceniania zachowania.

Nie stosuje sie usprawiedliwien nieobecnosci przypadajgcych w réznych dniach miesiaca,

pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwienia wszystkich nieobecnosci).

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,

wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny podejmuje prébe nawigzania kontaktu z prawnymi opiekunami ucznia.

Informacja moze byé przekazana telefonicznie, listownie lub osobiscie — fakt ten nalezy

odnotowac w dokumentacji pedagoga; rodzice mogg tez by¢ poproszeni

o zgtoszenie sie do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka (zatacznik nr 1).

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

e Rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

e Wywiad w domu rodzinnym ucznia, we wspotpracy z wychowawca, pracownikami
socjalnymi GOPS lub kuratorem sagdowym.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania

zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

W przypadku braku wspétpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a wychowawcg

dotyczacej dtugotrwatej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajeciach (brak

kontaktu telefonicznego i osobistego: rodzie nie uczestniczy w zebraniach

i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkanie indywidualne, nie odbiera telefonéw

i informacji na piSmie) rodzie otrzymuje przestang listem poleconym informacje od

dyrektora szkoty zawierajaca:

— stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, - wezwanie do
osobistego stawienia sie w szkole i wyjasnienia zaistniatej nieobecnosci dziecka

— nakaz posytania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie - informacje, ze
niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W przypadku, gdy uczenr w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor

szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego.

Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich w Wieluniu,

gdy obserwuje sie brak wspotpracy rodzicow w rozwigzaniu tego problemu lub gdy szkota

wykorzysta wszelkie dostepne srodki oddziatywan wychowawczych i nie przyniosg one

oczekiwanego rezultatu. Moze réwniez, w trosce o bezpieczenstwo ucznia- zawiadomié

policje o niespetnianiu przez ucznia obowigzku szkolnego oraz braku kontaktu

z rodzicami/ prawnymi opiekunami - z prosbg o ustalenie miejsca pobytu dziecka

(zatacznik nr2).

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121 ustawy

o postepowaniu egzekucyjnym w administrac;ji).
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Zatacznik nr 1

Upomnienie
w sprawie nieregularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne

Wobec tego, ze Pana/i
SYN/COTKA .ottt st et s e bt r e et e
nie uczeszcza do szkoty, a tym samym nie wypetnia obowigzku szkolnego okreslonego
postanowieniami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94,
poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006
r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr
80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292)
wzywa sie Pana/ni3g do regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne.

Niepodjecie przez dziecko nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie
wobec Pana/i Srodkéw przymusowych przewidzianych w art. 15 ustawy o postepowaniu
egzekucji w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pdin. zm.)
poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia, w wysokosci 5000,00 zt (pieciu tysiecy),
ktéra moze by¢ naktadana wielokrotnie do kwoty 10 000,00 zt (dziesieciu tysiecy).
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Zatacznik nr2

Whiosek
o wszczecie egzekucji administracyjnej

DYrektor szkoty e e w Osjakowie
na podstawie art. 120 i 121 ustawy opostepowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 17
czerwca 1996 r. (Dz. U. 2 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pézn. zm.) wnioskuje
o wszczecie egzekucji administracyjnej w celu przymuszenia do wykonania obowigzku

szkoINego Przez UCZNIa/UCZENNICE ..uoveieveerie ettt ettt er e st s er s r e

W zatfgczeniu:
- tytut wykonawczy
- dowody doreczenia upomnien
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10. Procedura postepowania w przypadku wagaréw ucznia

1. W przypadku nie przyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel
przypomina o tym obowigzku uczniowi. W sytuacji braku reakcji telefonicznie
informuje o tym rodzicow/prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego - zawiadamia listem poleconym.

2. W razie stwierdzenia wagaréw nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe
wyjasniajacg i wychowawczg, poucza o konsekwencjach, w tym obnizeniu oceny
z zachowania.

3. W  przypadku stwierdzenia  kolejnych  wagaréow  wychowawca wzywa
rodzicow/prawnych opiekundéw i w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe
z uczniem irodzicami/prawnymi opiekunami. Wspdlnie opracowuje sie kontrakt,
okresla sposoby pomocy uczniowi oraz czestotliwos¢ i rodzaj kontroli jego
zachowania. Pedagog informuje dyrektora o podjetych krokach wychowawczych.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia/ wezwania
pedagog z wychowawcg oraz w asyscie policji udaje sie do domu ucznia.
1. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem
i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajgc o konsekwencjach prawnych.
2. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne (powiadamia organ prowadzacy szkote) oraz
powiadamia Sad Rodzinny.

W sytuacji przedtuzajgcej sie absencji (powyzej 10 dni) oraz braku telefonicznego
kontaktu z rodzicami wychowawca listem poleconym wzywa rodzica do kontaktu ze szkotq
w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka w szkole. Po uptywie kolejnych 7 dni pedagog
z wychowawcq udaje sie do domu ucznia i odnotowuje to w formie notatki stuzbowej.

W przypadku braku kontaktu po uptywie kolejnych 7 dni dyrektor powiadamia
organ prowadzqcy szkote oraz Sqd Rodzinny o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku
szkolnego.
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11. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

1.  Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1do Procedury),

— nie dopuszcza do zajeé¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze

stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

— niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty. Zgtoszenia dokonuje sie pisemnie wg

wzoru (Zat. nr 2 do Procedury - Zgtoszenie wypadku ucznia)

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami

nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

3. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opiekg ktérego przebywat

uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia.

4.  Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica

o zdarzeniu ustala z nim:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebe wczesdniejszego przyjscia rodzica,

— godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

5. W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego — fakt
ten dokumentuje sie w zeszycie klasowym wpisujgc date, godzine, imie i nazwisko

ucznia oraz podpis rodzica/opiekuna.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.
7. 0O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie inspektora bhp.

8. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia

niezwfocznie organ prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty

9. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia

niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

11. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki

i odpowiada za nie.
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Zatacznik. nr 1 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1.

10.

11.

12,

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

Usunac¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Udzieli¢ pierwszej pomocy, a jesli nie potrafisz - zorganizuj j3a zawiadamiajgc
placéwke stuzby zdrowia lub osobe z otoczenia, kto jest uprawniony i potrafi jej
udzieli¢.

Poszkodowanemu zapewnié¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidiowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powainych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie

ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetej resuscytacji krazeniowo-
oddechowej.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawaé lekéow w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzenn uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmieniac¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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Zatacznik. nr 2 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

miejscowos$é, data zgtoszenia

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
1. Data wypadku .......cccccueueene g0dziNa ..cccveveeeeeeeeeeienn

MiEjSCe WYPAAKU: ..veieeiee et

2. Rodzaj wypadku: Smiertelny, ciezki, zbiorowy, lekki **

3. Skutki WypadKu: .....cccovceeervcrerecnenrecsenrecsennesennerennnens

4. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia, Wychowanka: .....ceieeenninnnncnnneanees

Data i miejsce urodzenia: .......cocceceverecveienennnnns

Uczen KIasy: ..ceeeeeinncnceceee

5. Wstepne rozeznanie przyczyn i okolicznos$ci wypadku:

Podstawa prawna:

§41 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeAstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
[Dz.U.2003.6.69]

(pieczec i podpis dyrektora)

Rozdzielnik:

1. Organ prowadzgcy szkote (wypadek ciezki, Smiertelny, zbiorowy)

2. Organ nadzorujacy (Kuratorium Oswiaty - wypadek ciezki, Smiertelny, zbiorowy)
3. Prokurator (wypadek ciezki, Smiertelny, zbiorowy)

4. Panstwowa Inspekcja Sanitarna (zatrucia pokarmowe)

* ** * Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik. nr 3 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROTOKOt POWYPADKOWY UCZNIA

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) e

(imie i nazwisko, stanowisko)

2) e

(imie i nazwisko, stanowisko

dokonat w dniach .....cccceeiieeeinnns ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,
jakiemu

wdniu ....ccuueeee. 0 godz. .............. UIEEHA) weeeeeeeeeee e

(nazwa i adres szkoty lub placéwki)

urodzony(a) .......... ZaMIESZKANY(Q) «vveeeeeeeiieee e
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki): .......ccccccuuveee..

3. ROAZA] UrQzU i JEEO OIS wveeeieeirrieeeeiiiitiiieeeeesitteeeeeesttteeeeessataeeeeessssseaeeesesanssseeeeesnssssnssaneeseannns
VI U T AT= (o] ¥ 1 Yo L s Lo ol
5. IMIEJSCE WYPAAKU «..vvvieie ettt e e e et e e e e e e st e e eaeeesessnaaeeeeennnnaneaeean
I oo b VI -] =] PSP UUR P
Opis wypadku - z podaniem JEEO PrZYCZYN ...ccccccuveeeeiiieiiieeeeeeiieeeeeeessrrree e e s esareeeeeesnereeeaeeas

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byfta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

1) e

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2) e

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10.  Srodki zapobiegawcze

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

L) e

19



12. Wykaz zatgcznikow do protokofu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokotu: .......ccccccunnrriinrinnennn.

Podpisy cztonkdéw zespotu:

1) e

2) e

Podpis dyrektora oraz pieczed szkoty lub placOwKi .........ccooeumiieiiiiiiiee
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:
- Ztozenia zastrzeZen Na PISIMIE: ......uiiii i e e e s e e e e e e rara e e e e e enanaaeees

- Otrzymania ProtoKOtU: .....eeieeec e e
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12. Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci Zzotgdkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujgcy dokonuje wstepnej oceny

sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego

ucznia. Osoba odbierajgca informacje powiadamia wychowawce i rodzicdw oraz

ustala dalszg opieke nad uczniem.

Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu

pogotowia ratunkowego - uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby

wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie ucznia, nauczyciel

wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicdw ucznia.

Jesli uczen odczuwa niedyspozycje zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien zgtosic

sie do wychowawcy, wicedyrektora i dyrektora.

Ucznia niepetnoletniego, ktéry Zle sie czuje moze odebrac ze szkoty tylko rodzic lub

wyznaczona przez niego osoba petnoletnia z rodziny (babcia, dziadek, ciocia itp.)

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:

a. uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b. w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy (w kolejnosci dyspozycyjnosci): wychowawca lub wyznaczony przez
dyrektora inny pracownik szkoty.

Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowa, w ktérej zawiera nastepujgce informacje:

a. dokfadng date i godzine zdarzenia;

b. miejsce zdarzenia;

c. imie i nazwisko ucznia oraz klase;

d. opis zdarzenia i podjete dziatania.
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13. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze rodzic/ opiekun prawny zgtosit sie
po dziecko bedac pod wptywem alkoholu Ilub innych s$rodkéw zmieniajacych
swiadomos¢

1.  Nauczyciel odmawia przekazania ucznia rodzicowi/opiekunowi prawnemu, bedgcemu
pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych i powiadamia dyrektora
szkoty o zaistniatej sytuacji.

2. Nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej sytuacji oraz
ustala sposéb odebrania dziecka ze szkoty. W przypadku braku kontaktu z rodzicem
podejmuje prébe skontaktowania sie z osobami, wskazanymi przez rodzicow
w upowaznieniu do odbioru dziecka ze szkoty,

3. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebraé dziecka,
dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg =z przebiegu zdarzenia, informuje
wychowawce ucznia/pedagoga szkolnego.

5.  Po zdarzeniu wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami
w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad,
dotyczgcych odbioru dziecka z placowki.

6. W przypadku, gdy sytuacja zdarza sie kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone
w placéwce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rodzinny, a takze
osrodek pomocy spoteczne;j.
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3. Procedura "Niebieskiej Karty" - przeciwdziatanie przemocy w rodzinie

»Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajqce sie umysine dziatanie lub zaniechanie
naruszajgce prawa lub dobra osobiste cztonkdw rodziny, a takze innych oséb wspdlnie
zamieszkujgcych lub gospodarujgcych, w szczegdlnosci narazajgce te osoby na
niebezpieczeristwo utraty Zzycia, zdrowia, naruszajgce ich godnosc, nietykalnosc cielesng,
wolnosé, w tym seksualng, powodujgce szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a
takze wywotujqgce cierpienia i krzywdy moralne u oséb dotknietych przemocq”.

Od 18.10.2011 r. obowigzujg przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z 13.09.2011 r.
w sprawie procedury , Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy , Niebieska Karta” (Dz. U.
Nr 209, poz.1245) dotyczace przemocy domowej.

Nauczyciele uzyskali uprawnienia do zaktadania Niebieskiej Karty a zmienione przepisy maja
na celu wiekszg ochrone ofiar przemocy domowej. Szkota ma obowigzek dostrzec i zgtosié
problem przemocy w rodzinie.

Prawo i obowigzek wszczecia procedury , Niebieskiej Karty" ma kazda placowka oswiatowa
dziatajagca na podstawie ustawy o systemie oswiaty - a zatem zaréwno szkota publiczna,
jak i niepubliczna.

Procedura ,Niebieskie Karty” naktada na szkote okreslone zadania w przypadku
uzasadnionego podejrzenia o stosowanie wobec ucznia przemocy domowej, jezeli np. uczen:

e Ma slady przemocy fizycznej — slady uderzen, oparzen, siniaki, rany, czesto zdarzajgce sie
opuchlizny, ztamania, zwichniecia itd.,

e Ma slady przemocy psychicznej — moczenie, nadmierna potliwos¢, bdle, zaburzenia
Mmowy zwigzane z napieciem nerwowym itd.,

e Przejawia trudnosci w nawigzywaniu kontaktu, niskg samoocene, wycofanie, leki,
depresje, ptaczliwo$é, zachowania destrukcyjne, agresje, apatie, nieufnosé, uzaleznianie
sie od innych, zastraszenie, unikanie rozmdw itd.,

e Ma brudny strdj, nieodpowiedni do pory roku, rozwdj, wzrost i wage nieadekwatne do
wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlektej choroby itd.

Karta stanowi wazny element w walce z przemocg w rodzinie, poniewaz dokumentuje
sytuacje pokrzywdzonego ucznia i stanowi dowdd w postepowaniu przygotowawczym i
ewentualnej sprawie karnej o znecanie sie.

Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypetnienie ,Niebieskiej Karty” to poczatek procesu
wspierania ofiary przemocy. Podejmowanie interwencji wobec rodziny dotknietej przemoca
odbywajgce sie na podstawie procedury ,Niebieskie karty” nie wymaga zgody ucznia
dotknietego przemoca.

Wszczecie procedury na terenie szkoty nastepuje przez wypetnienie formularza Niebieska
karta” — A w obecnosci ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
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w rodzinie. Wszczynajgc procedure, podejmuje sie dziatania interwencyjne majgce na celu
zapewnienie bezpieczenstwa takiemu uczniowi.

W ramach procedury , Niebieskie Karty" przedstawiciel szkoty (placowki oswiatowej):
1) udziela kompleksowych informaciji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej i pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
Swiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca
w rodzinie,

e mozliwosciach podjecia dalszych dziatan majgcych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;

2) organizuje niezwtocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca

w rodzinie;

3) moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz

informuje te osoby o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale
w programach oddziatywan korekcyjno-edukacyjnych dla oséb stosujgcych przemoc
w rodzinie;

4) diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknieta przemocg w rodzinie, w tym w szczegdlnosci wobec dzieci;

5) udziela kompleksowych informacji rodzicowi , opiekunowi prawnemu, faktycznemu
lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom
Swiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz
0s6b dotknietych przemocg w rodzinie.

,,NIEBIESKA KARTA” W SZKOLE

»Niebieskg Karte” zaktada dyrektor szkoty, nauczyciel, pedagog szkolny, wychowawca ktdory
stwierdza, ze w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy. Decyzje o zatozeniu Niebieskiej Karty
warto skonsultowac z gronem pedagogicznym lub zespotem wychowawczym.

Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A”
w obecnosci osoby, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca
w rodzinie;

W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepetnoletniego ucznia,
czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza sie w obecnosci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje
podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec dziecka sg rodzice, opiekunowie prawni
lub faktyczni, dziatania z udziatem ucznia przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby
najblizszej.

Dziatania z udziatem ucznia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocag w
rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwos$ci w obecnosci pedagoga szkolnego lub
psychologa. Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktérego istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje sie formularz , Niebieska
Karta —B”;

24



W przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz ,Niebieska
Karta — B” przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie,
ktéra zgtosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie ( formularza ,Niebieska Karta —
B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktdrej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc
w rodzinie)

Wypetniony formularz ,Niebieska Karta —A” szkotfa przekazuje przewodniczgcemu zespotu
interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania przemocy w rodzinie, w terminie nie pdzniej
niz 7 dni od wszczecia procedury.
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. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA DZIECI
| MEODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA | DEMORALIZACIA

1. Procedura postepowania w sytuacji zagroienia dzieci i miodzieizy przestepczoscia
i demoralizacja

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukoriczyt 18 lat, uzywa substancji
psychoaktywnych, przejawia zachowania swiadczqce o demoralizacji (narusza zasady
wspotzycia spotecznego, popetnit czyn zabroniony, systematycznie uchyla sie od obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki, bierze udziat w dziatalnosci grup przestepczych, itp..)
nauczyciel powinien podjqgc¢ nastepujgce dziatania:

1. Przekazaé informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3.  Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicdw ucznia i:

e przekazuje im uzyskang informacje,

e przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci,

e w przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem,

e w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowacé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal

z wiarygodnych Zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

5. Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania

z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,

dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.

26



2. Procedura postepowania w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia
na terenie szkoty

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje
papierosy.

2.  Zawiadamia wychowawce klasy.

3.  Wychowawca zawiadamia rodzicéw i pedagoga.

4. Wobec ucznia palgcego na terenie szkoty stosuje sie konsekwencje zapisane
w statucie szkoty.

5.  Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia
i przechowywania jej w zeszycie wychowawcy.
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3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje
sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkéw psychoaktywnych

1.  Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zobowigzany jest powiadomié o swoich
podejrzeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczeAstwa nie
pozostawia¢ go samego; stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

3. Wezwaé pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow, ktérych zobowigzuje
sie do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmdwia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedgcego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku twierdzenia stanu nietrzezwosci
policja moze przywiezé ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla osdéb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczend (przed ukoriczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wptywem alkoholu albo narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor
szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policje lub sad rodzinny.
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4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajgcag wyglagdem narkotyk

1. Nauczyciel z zachowaniem $rodkéw ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji i probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczgce szczegbétdw zdarzenia.
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5. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacg narkotyk

1.  Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zgda¢, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartosc
torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw
budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia -jest to czynnosé zastrzezona wytgcznie dla policji.

3. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicdw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy ucze, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabierajg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczehn wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg policji Podejmuje
préby ustalenia, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadna notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci srodkéw  odurzajgacych  lub  substancji
psychotropowych,

e wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
nakfanianie do uzycia,

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.

Kaide z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcqg jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktorys z wymienionych czynow popetni
uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Postepowania Karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na ternie szkoty, nalezy wezwac policje.
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6. Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoty

Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,

dyrektorowi szkoty.

Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajscia kradziezy:

e w przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana
jest miedzy poszkodowanym a wychowawca.

e w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest
dyrektor szkoty i pedagog.

W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicéw obu stron zajscia

oraz pedagoga.

Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje

opieke nad uczniem.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

W szczegdlnych przypadkach (decyduje pedagog lub dyrektor) powiadamiana jest

Policja lub Sad Rodzinny.

Wobec winnego ucznia stosuje sie konsekwencje zapisane w statucie szkoty.
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7. Procedura postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego

lub przestepstwa

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat,

1.
2.
3.

nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicdw ucznia- sprawcy.

Niezwtoczne powiadomienie policji, w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciafa itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest
nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub  przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazania ich policji (np. sprawca rozboju na terenie
szkoty uzywa noza i uciekajac, porzuca go, lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy
z kradziezy).
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8. Procedura postepowania wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego

1.

Udzielenie. pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZ zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw ucznia (podac zwiezty opis zdarzenia, aktualny tan fizyczny i
psychiczny ofiary, dziatania, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz
zapewnienia poszkodowanemu bezpieczeristwa). Rodzice muszg osobiscie odebraé
dziecko ze szkoty.

Niezwtoczne wezwanie policji, w przypadku, gdy istnieje konieczno$é profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.
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9. Procedura postepowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego
sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach w szkole

1.  Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdéd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

2.  Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3.  Policjant informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.

5.  Policja informuje rodzicow nieletniego o wykonywanych czynnosciach i zobowigzuje
ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia
w czynnosciach.

6.  Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicdw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. Jezeli rodzice nie mogg uczestniczy¢ w przestuchaniach nieletniego, dyrektor
wyznacza nauczyciela pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktdre sg
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.
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10. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu

o

10.
11.

12.
13.

przestepstwa $ciganego z urzedu na terenie szkoty

Dyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje o przestepstwie

(wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujgcemu informacje poprzez wystuchuje

go bez swiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknietym. Odnotowuje

personalia uczestnikow i swiadkdw, godzine zgtoszenia oraz zawiadomic niezwtocznie

policje.

Zapewnia, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposéb wiarygodnos¢ informaciji, jezeli

uczen podaje Swiadkéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig swiadkdéw nalezy

uwiarygodnic¢ informacje,

Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie

zajec szkolnych jego uczestnikdw.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcéw i ich dane personalne.

Nie nagtasnia zdarzenia.

W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to

konieczne i mozliwe, nalezy zatrzymac do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa

i jego sprawce (6w), koniecznos$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia

przez nich zajeé szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow.

O fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekundéw

prawnych.

Nie nalezy zatrzymywac na ,site” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu

spowodowa¢, by pozostat pod opiekg pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub

nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji.

Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych

pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowaé od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do

popetnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczyé.

Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujgcego sprawe policjanta.

Zakazy:

e Nie nalezy ,na wtasng reke” konfrontowac uczestnikoéw zdarzenia, dazy¢ do
pojednania itp.

e Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.
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11. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia przestepstwa $ciganego na wniosek

v

pokrzywdzonego na terenie szkoty

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postepowania
przez Policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii
przestepstw pokrzywdzony skfada wniosek do protokoftu, a po jego ztozeniu
przestepstwo $cigane jest tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego
whniosku o $ciganie jest bezskuteczne.

Dyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje o przestepstwie

(wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie

go bez swiadkdéw (o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknietym).

Dyrektor odnotowuje godzine zgtoszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej

zwtoki w podaniu tej informacji.

Dyrektor zapewnia w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

Dyrektor bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informaciji,

w tym:

e jezeli uczen podaje swiadkdéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkdéw
uwiarygodnic¢ informacje,

e sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy miato miejsce
w trakcie zajec szkolnych jego uczestnikéw,

e nie nagtasnia zdarzenia.

Dyrektor powiadamia rodzicéw lub opiekunéw dziecka pokrzywdzonego, relacjonuje

im zdarzenie i uzgadnia z nimi czy bedg chcieli zgtosi¢ sprawe Policji.

W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcow przez rodzicéw nalezy

ich poinformowac, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcdéw zdarzenia.

Srodki, jakie nalezy przedsiewzig¢ to miedzy innymi:

e w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia
srodki przewidziane w statucie szkoty.

e w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczes$niej problemy i tamat normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktdrego sie dopuscit nosi cechy postepujgce;j
demoralizacji, szkota powinna sporzadzié¢ na tg okoliczno$é wystgpienie do sgdu
rodzinnego lub Policji.
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12. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu)

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy powinien
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty.

2.  Wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy udzielajac jej
wsparcia i porady.

3.  Wychowawca i pedagog ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposéb
rozpowszechniania, ustalenie sprawcow, swiadkéw zdarzenia)

4. Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody
i ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

5. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundéw
poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, dziataniach szkoty, udziela im porady i pomocy.

6. Wychowawca/pedagog wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy,
zawiadamia policje lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

7.  Wychowawca/pedagog monitoruje sytuacje uczniow uwiktanych w cyberprzemoc.

(Szkota jest zobowigzana do powiadomienia policji i/lub sgdu rodzinnego w przypadku
przestepstw $ciganych z urzedu).
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13. Procedura postepowania w sytuacji zachowania agresywnego ucznia w stosunku do
nauczycieli (agresja stowna, wulgaryzmy, agresja fizyczna)

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajscia, powiadamia wychowawce.

3. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia i opracowanie planu pracy z uczniem,
W porozumieniu z pedagogiem.

4. W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policje.

Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje zapisane w statucie szkoty.

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

N

i
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18 INNE SYTUACIE NADZWYCZAJNE | KRYZYSOWE W SZKOLE - WYBRANE
ZDARZENIA

1. Procedura postepowania w przypadku podejrzenie zabdjstwa/samobdjstwa

1. Zaufaj swojemu podejrzeniu, ze miody cztowiek moze przejawia¢ sktonnosci
samobdjcze.

2. Powiedz mu, ze obawiasz sie o niego i staraj sie go wystuchac.

3. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj sie pyta¢ wprost, czy mysli
0 samobdjstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

4.  Staraj sie nie okazywa¢, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujgce. Unikaj dyskusji
o tym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zte ani nie prowadz poradnictwa, jezeli nie
masz do tego kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy,
poniewaz moze okazad sie to niewykonalne.

5. Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem ma
charakter bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobi¢, ze jego
samobdjcze pragnienia nie sg lekcewazone i ze czasem zawozienie
najprawdopodobniej minie.

6. Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby
dorostej. Wyttumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiegu reki i ze niezbedne jest
zwracanie sie o te pomoc w sposéb bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobdjstwa
staje sie silne.

7.  Upewnij sie, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za nie
zostaty powiadomione i zajety sie nim.

8. Kiedy wydaje ci sie, ze dziecko uporato sie z ostrg fazg kryzysu, $ledz uwaznie jego
dalsze postepy. Wiele oséb popetnito samobdjstwo po tym, kiedy juz wydawato sie,
ze sg odnowione i wzmocnione.
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1. Procedura postepowania w przypadku zatoby po $Smierci ucznia (za wyjatkiem smierci
samobdjczej)

1. Dziatania uprzedzajace:

e omodwienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

e omodwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogiczne;.

2. Dziatania interwencyjne:

e dyrektor i pedagog informuja nauczycieli, wychowawcéw,

e pedagog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajagc elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

e wychowawca informuje uczniéw o $mierci kolegi/kolezanki na forum klasy,

e dyrektor stwarza mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

e wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow, u ktérych
stwierdza sie szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;ji,

e wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem, pedagog zasiega opinii specjalistow
i utatwia osobom zainteresowanym kontakt z nimi.

40



2. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania

10.

11.

12.

13.

o0 Smierci ucznia

Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywac ,twarzg w twarz”.

Prawidtowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

e dostarczyé niezbedne informacje;

e udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

e ochronié godnos¢;

e okazac szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0séb jej najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krgzenia, cukrzyca itp.), ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo
emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie
wsparcie pogotowia medycznego, zeby moéc umozliwic w razie potrzeby
natychmiastowg interwencje lekarska,

Powiadomienie o smierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadomienie powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.
Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, powinno sie wyrazié
wspofczucie izrozumienie.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia sie
szczegotdw dotyczgcych Smierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposdb, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unikac
drastycznych szczegétow i informacji  niepotrzebnych, odnoszacych sie do
drugorzednych elementdéw sprawy.

Nalezy skupic¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty tak dtugo, az minie pierwsza reakcja -
szok lub pojawiajg sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.
Nalezy podaé¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢
informacji i wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuta sie osamotniona,
nalezy podac adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspominac¢ o Smierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzine zmartego.

W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sie o smierci ucznia z medidw
lub od o0sdb trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty,
dyrekgcji.

Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.
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3. Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia

1. Dziatania interwencyjne nauczycieli

nie pozostawiaj ucznia samego,

reaguj spokojnie, tagodnie,

bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
zawiadom pogotowie ratunkowe,

nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

2. Dziatania naprawcze:

jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase, np.
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna”

(jezeli fakt choroby jest ogdlnie znany)

jezeli uczen sobie tego nie zyczy, nie informowac klasy.

wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec
ucznia.

konsultowac postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktérym leczy sie uczen, ktéry
to lekarz jednak nie musi udziela¢ informacji. udzieli¢ elementarnego wsparcia
rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos¢ skorzystania z form pomocy dostepnych w PPP.
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4. Procedura postepowania wobec 0séb obcych znajdujgcych sie na terenie szkoty

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem szkoty, jest osobq obcg.
Kazdy pracownik ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie
szkoty (osoby obce nieznane pracownikom przyprowadzane sg do dyrektora szkoty).
W przypadku, gdy osoba obca ma na celu spotkanie z nauczycielem, nalezy kierowac
ja do odpowiedniej sali lekcyjnej lub innego wskazanego pomieszczenia( podczas
przerwy lub po skoriczonej pracy nauczyciela).

W innych przypadkach nalezy kierowa¢ osobe do pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie, badz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajgcych w szkole, nalezy
zadaé, aby opuscita szkote lub podjg¢ prébe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy
odmowie wyjscia, nalezy wezwaé¢ na pomoc innych pracownikow szkoty
i niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.

O potrzebie wezwania Policji decyduje dyrektor szkoty.
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5. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoty

10.

11.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwtocznie powiadamia wszystkich pracownikdéw przebywajgcych na terenie
ewakuowanego odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje sie osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynaja osoby o ograniczonych zdolnosciach poruszania sie, strumien ruchu
zamykajg osoby sprawne fizycznie.

Ewakuacja odbywa sie zgodnie z opracowang instrukcjg organizacji i przebiegu
ewakuacji.

Pomieszczenia na parterze w szczegdlnych przypadkach mogg by¢ opuszczane przez
okna.

Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupe w ten sposéb, aby bezposrednio za nim
znajdowaly sie osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykajg odpowiedzialni uczniowie,
ktdrzy moga, w razie potrzeby, wesprzec stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz

Po zakoniczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy
obecnosci.

W razie podejrzenia, ze ktos mdgt pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomié
stuzby ratownicze.
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5. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

Symptomy wystgpienia zagrozenia:
Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych
o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

® rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajgce na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujgcej pory roku,

e samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci

i wyrdzniad sie z ttumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia

odpowiednie stuzby: Policje.

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1.
2.

7.

Poddaj sie woli napastnikow — wykonuj scisle ich polecenia.

Staraj sie zwréci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj sie do ucznidw po imieniu — zwieksza
szanse ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw z jakims
poleceniem.

Zapamietaj szczegoty dotyczgce porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac
sie cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj sie uspokoié dzieci — zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,
e nakaz dzieciom potozyé sie na podtodze.

W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.

UWAGA! Bqdz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorystq.

8.

Po zakonczeniu akgji:

e sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek —
o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

e nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

e prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.
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6. Procedura w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozyé sie na podtodze.
2. Staraj sie uspokoi¢ dzieci.
3.  Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty sie tytem do napastnikdw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.
4.  Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikéw.
5. ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
UWAGA! Nie roziqczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:
e upewnij sie o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty, innego zagrozenia (np. pozaru),
e zadzwon lub wyznacz osobe, ktdra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych,
udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,
w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania,
e zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
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7. Postepowanie w przypadku w przypadku znalezienia na terenie szkoty niebezpiecznych
materiatow (broni, materiatéw wybuchowych)

1. Nalezy zapewnié bezpieczedstwo przebywajagcym na terenie szkoty osobom -—
w przypadku zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacje oséb i mienia.

2. Uniemozliwi¢ dostep osdb postronnych do przedmiotow.

3.  Wezwad policje.

4.  Poinformowac sity policyjne o rozktadzie pomieszczenn w obiekcie i o ich wyposazeniu
oraz umieszczeniu tego wyposazenia.

5. Pod zadnym pozorem nie dotykac i nie przemieszcza¢ podejrzanych niebezpiecznych
przedmiotow lub tadunkdw.

6. Zachowac spokdj i opanowanie, nie dopusci¢ do paniki.
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8. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

PwnNE

(wskazowki do prowadzenia rozmowy ze zgtaszajgcym
o podejrzeniu)

Zachowac spokdj i nie odktadad stuchawki.

Natychmiast powiadomié dyrektora szkoty.

Podczas rozmowy starac sie uzyskac od zgtaszajacego jak najwiecej informacji.

Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzyé mozliwosé zidentyfikowania sprawcy, chociaz
w przyblizeniu.

Nalezy ocenié¢ czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwonigcego, akcent, stan - pod
wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych, tto rozmowy, itp.

Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujace pytania:

e (Czy Pan/Pani podtozyta bombe?

Kiedy bomba wybuchnie?

Gdzie jest w tej chwili bomba?

Jak bomba wyglada?

Jakiego typu jest to bomba?

Co spowoduje wybuch?

W ktérym miejscu bomba jest umieszczona?

Dlaczego Pan/Pani podtozyta bombe?

Skad Pan/Pani telefonuje?

Gdzie Pan/Pani sie w tej chwili znajduj e?

Jak sie Pan/Pani nazywa?

Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgtoszeniu
o podfozeniu bomby; moze to spowodowaé panike wséréd personelu lub osoéb
postronnych, co utrudni dziatania policji oraz ewentualna ewakuacje.

Osoba przyjmujgca zgtoszenie staje sie Swiadkiem zdarzenia i bedzie na te okolicznos¢
przestuchiwana przez policje.
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11. Postepowanie w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty

1.

b

Nie wolno oprdzniaé zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosic¢
paczki lub koperty.

Nie wolno wdychac¢ oparéw, dotykac¢ sprawdza¢ smaku, przypatrywad sie z bliska.
Nalezy umiesci¢ ja w jednym, a nastepnie drugim plastikowym worku, szczelnie je
zamykajgc (zawigza¢, zaklei¢ tasma).

Powiadomi¢ policje lub straz pozarna.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

twarda koperta.

otwory w kopercie,

nieréwnomierne roztozenie wagi,

wewnetrzna koperta.

wystajgce druty lub folia,

zapach,

podejrzane opakowanie,

ttuste plamy, zaolejenia. przebarwienia,

emitowane dzwieki.

odreczny lub nieczytelny adres,

nieprofesjonalnie napisany adres,

zastrzezenia (poufne, do rgk wiasnych itp.

zawyzona opfata,

btedy ortograficzne,

brak adresu nadawcy (brak jakichkolwiek znakéw, kto moze by¢ nadawcay)
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12.

Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacjq, ktorq to media sq
bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazyc, bo majq duzy zasieg i duzq wiarygodnosc.
Image szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.

1.
2.

Dyrektor sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.
Nikt, poza wskazang osobg, z cztonkdéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty
nie udziela wywiaddw.

Osoba kontaktujgca sie z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujgce
pytania:

Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowej?

Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?

Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?

Kto moze na tym zyskaé, a kto straci¢?

Czy moze doj$¢ do zaostrzenia sytuacji?

Czy mozliwe s3 reperkusje polityczne?

Czy kryzys jest fragmentem czegos$ wiekszego?

Osoba kontaktujgca sie z mediami stosuje sie do nastepujgcych wskazéwek:

Moéw pierwszy o ztych wiadomosciach.

BadzZ absolutnie pewien faktéw i stwierdzen, ktére podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spdjnosc przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczeristwa, objetych tajemnica.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz
lub gtupote.

Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiatos¢ zgdajgcych wyjasnien lub
oczekujacych informaciji.

Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizje wybrniecia z niej.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie sie o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
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9. Procedura postepowania po zakonczeniu trwania kryzysu

1.  Nauczyciele i pracownicy szkoty po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sg do
zapewnienia wsparcia i zwiekszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla
interwencji kryzysowej jest to, ze nalezy j3 podjgé niezwtocznie po wydarzeniu, tak
szybko, jak to tylko mozliwe.

2. W sytuacji kryzysowej dyrektor zobowigzany jest zwrdci¢ sie o pomoc psychologiczng
do rejonowe]j Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

3.  Wychowawca jest osobg towarzyszgcy psychologowi/psychologom w jego/ w ich
oddziatywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ swiadomi wagi tego
problemu.

4. O czym opiekunowie powinni wiedzieé¢?

e nalezy ucznia wystuchag,

da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajgce emocjonalne odreagowanie,

przeciwdziataé tendencjom do zaprzeczania,

dokonac oceny dotychczasowych sposobdéw radzenia sobie,

szukaé sprawdzonych strategii dziatania,

stworzy¢ plan pomocy.

5. Czego opiekunowie powinni unikaé:
® pocieszania,

e dawaniarad,

® pouczania,

e ttumienia reakcji emocjonalnych (np. zdania typu: bedzie dobrze, nie ptacz ,
uspokdj sie),

e pospieszania w dziataniu,

e wymuszania szybkich decyzji,

e zbyt szybkiego podawania lekéw uspokajajgcych.

6. Normalna reakcja na sytuacje kryzysowg jest reakcjg tzw. stresu traumatycznego — to
zespdt zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem
traumatycznym. Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje sie okres
uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym do okoto 6 miesiecy po nim.

7. Wtedy uczniowie moga:

unikac¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie sie na nim koncentrowac,

mie¢ nawracajace, natretne wspomnienia, bawic sie w sytuacje traumatyczng,

miewac koszmary senne,

doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem

traumy,

e ,nic nie pamietac¢” — psychologiczna amnezja.

8.  Ponadto mozna u nich zaobserwowac:

spadek zainteresowan,

regres w rozwoju,

poczucie wyobcowania,

strach przed planowaniem przysztosci,

nadwrazliwos¢ na bodzce,

wspomnienia napadowe wywotane przez bodziec podobny,

zaburzenia zachowania (agresja, picie alkoholu, palenie papieroséw, obgryzanie

paznokci itp.).

9. Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita sie w chroniczng - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajgcy
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méwieniu o rzeczach trudnych, zapewnic dzieciom/mtodziezy mozliwos$¢ powrotu do
normalnych zaje¢ i rytmu dnia, nie bagatelizowaé ich przezy¢, dawac jasne
wyttumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.

Pozostate podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r., nr 254 poz. 2572).

2) Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 59).

3) Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela bezpieczenstwa( Dz. U. z 2006r. nr 94,
pdz. 674, nr 170, pdz. 1218 inr 220, pdz. 1600).

4) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, poz. 590).

5) Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, poz.558 z pdzn.
zm.).

6) Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. Nr 113, poz. 985 z pdzin.
zm.).

7) Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002r., Nr 147,
p0z.1229 z pdzn. zm.).

8) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

9) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r: o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35. poz. 230 z p. zm./

10) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii ilDz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 1981.

11) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z péin. zm./

12) Ustawa z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U z 2006
nr 191, poz. 1410).

13) Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r.
w sprawie form i metod dziatan policji w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegétowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci
i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226).

15) Rozporzadzenie Rady Ministréow z 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury , Niebieskie
Karty" oraz wzoréw formularzy , Niebieska Karta" (Dz.U. z 2011 r. Nr 209, poz. 1245) - §7,
§15.

16) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wtasciwosci organéw w tych sprawach (Dz.U. z 2006 nr 191, poz.
1415).

17) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 wrzesnia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz.U z 1993 nr 91, poz. 421).18) Rozporzgdzenie MENIS z dn. 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003r. nr 6, poz. 69 z pézniejszymi zmianami).

18) Rozporzadzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach, szkofach
i placowkach (Dz.U. z 2017 r. nr 228, poz. 1591).

19) Statut Szkoty Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w Osjakowie.

52



Wybrane kategorie przestepstw scigane z urzedu.

art. 158 § 1 udziat w béjce lub pobiciu — béjka to starcie, co najmniej trzech oséb, z ktérych
kazda wystepuje w podwaéjnej roli: napastnika i napadnietego ze $wiadomoscig, ze zajscie
naraza cztowieka na bezposrednie niebezpieczenstwo utraty zycia, uszkodzenie czynnosci
narzadu ciafa lub rozstroju zdrowia. Udziat w bdjce lub pobiciu to nie tylko bezposrednie
w nich uczestnictwo w postaci zadawania razdéw, lecz takze zachecanie stowne, czy
stwarzanie warunkow utatwiajgcych ich rozwiniecie sie np. zgaszenie swiatta, zamkniecie
drzwi pomieszczenia, przetrzymywanie ofiary, podawanie niebezpiecznych przedmiotow.

art. 200 kto doprowadza matoletniego ponizej lat 15 do obcowania piciowego lub
poddania sie innej czynnosci seksualnej — przestepstwo to ma miejsce, gdy dochodzi do
kontaktu cielesnego matoletniego z osobg podejmujgca z nim czynnosci seksualne. Zgoda
matoletniego nie ma znaczenia dla istoty czynu. Stosunek cielesny dwdch oséb w wieku
ponizej 15 lat nie stanowi przestepstwa z art. 200.

art. 207 znecanie sie - to dziatanie lub zaniechanie polegajgce na umysinym zadawaniu bdlu
fizycznego lub dolegliwych cierpie moralnych, powtarzajacych sie albo jednorazowych.
lecz intensywnych i rozciggnietych w czasie (bicie, grozenie, zniewazanie, niszczenie
mienia. odmawianie pozywienia czy leczenia osobie chorej).

art. 222 naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza — bezposredni zamach na
osobe powotang do ochrony porzadku publicznego. Czyn wystepuje, gdy ma zwigzek z
petnieniem przez funkcjonariusza publicznego obowigzkéw stuzbowych.

art. 240 § 1 nie zawiadomienie o przestepstwie — kazdy, kto dowiedziat sie o przestepstwie
sciganym z urzedu, ma spoteczny obowigzek zawiadomienia o nim odpowiednich
organdw. Obowigzek prawny zawiadomienia spoczywa jedynie na instytucjach
panstwowych i samorzadowych. S3 kategorie przestepstw, w przypadku, ktérych
powinnos¢ staje sie powszechnym obowigzkiem prawnym, ktérego niedopetnienie jest
zagrozone karg np. zabdjstwo, szpiegostwo, zamach stanu, sprowadzenie powszechnego
niebezpieczenstwa katastrofy, wziecie zaktadnika, ludobdjstwo itd.

53



